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最終学歴 中央大学　法学部　通信教育課程（2019.3）

取得学位 経営学士（宮崎産業経営大学）　　法学士（中央大学）

所属 国際教養学科

職位／役職 教授/図書館長

研究室名 秘書学研究室

専門分野 大分類：社会科学　中分類：その他（Ｄ-9）　小分類：キャリアデザイン学

授業科目
秘書学概論　　秘書実務　　ビジネスマナー　　プレゼンテーション概論
プレゼンテーション演習Ⅰ　　特別演習Ⅰ・Ⅱ　　キャリア・デザイン   キャリアビジ
ネス論

教育実践における創造的
または工夫した取り組み例

　
①職場における職務遂行の基本を身につけるため秘書教育に力を入れさらに、秘
書技能検定の受験を推奨している。29年度卒業生の合格は、1級1名、準1級4名、
2級：36名、３級66名の実績を得た。
②職業能力育成のため、秘書的教育の一環として、秘書実務に関する学生の理解
度を把握し、各学生の理解度に沿った指導が可能となるＩＣＴシステムを構築した。
成果は学会にて発表した。
③キャリア教育科目において、到達目標達成度評価表（ルーブリック）の導入を開
始し5年目、履修生も増え続け本年度は55名である。全員がルーブリック（到達目
標達成度評価表）を作成する。(2015.4～現在）

職務上の実績

【資格・免許】
①高等学校教諭一種免許
②文部科学省後援秘書技能試験1級（準）
③秘書教育担当者資格

研究テーマ
①人材育成と秘書教育
②キャリアデザイン

研究業績

①職業能力育成のための秘書的教育の試みーエンプロイアビリティへの一歩ー
Ｓｅｃｒｅｔａｒｉａｌ　Ｅｄｕｃａｔｉｏｎ　ｆｏｒ　ｔｈｅ　Ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ　ｏｆ　Ｖｏｃａｔｉｏｎａｌ　Ｓｋｉｌｌｓ　－
Ｓｔｅｐｓ　to Become an Employable Person- 「研究年報」日本国際秘書学会機関誌
第23号、pp.18-30 2016年
②研究発表　日本国際秘書学会第24回研究大会「大会統一テーマ：人材育成とし
ての秘書教育 -秘書的資質へのアプローチ- 」、2015年10月
③実務教育の現場から：南九州短期大学・学修成果の質保証への取り組み -到達
目標達成度評価表（ルーブリック）の導入-、　一般財団法人全国大学実務教育協
会会報第15号、p5 、2016年
④平成28年度実務教育優秀教員被表彰者寄稿「到達目標達成度評価表（ルーブ
リック）の導入効果について」一般財団法人全国大学実務教育協会会報第18号、
p6、2017年

実務教育表彰

①一般財団法人全国大学実務教育協会　平成28年度実務教育優秀教員表彰
②学校法人南九州学園　平成28年度教育優秀教員表彰
③特定非営利活動法人日本交流分析協会表彰（2017年10月）
④学校法人南九州学園　平成29年度教育優秀教員表彰

現在所属している学会
・秘書サービス接遇教育学会 ・日本医療秘書実務学会
・日本国際秘書学会 ・日本ビジネス実務学会

科研費・受託研究などの採択実績

【助成事業】
①平成27年度宮崎市地方創生人材育成支援事業　　事業名：「郷土愛とホスピタリ
ティ・マインドを持った教養人の育成」〔検討委員・実行委員〕
②平成29年度宮崎市地方創生人材育成支援事業助成金　事業名：「宮崎の産業と
学生の就職・進学志向に関する高大連携プロジェクト」〔実行委員・共著〕

社会貢献活動
①宮崎女性交流活動センター理事（1999.4～2000.3）
②特定非営利活動法人ＮＰＯみやざき理事（2000.4～2003.3）
③宮崎県立図書館協議会委員（2016.7～2018.6）

自身のホームページアドレス http://www.symphonysoft.co.jp/yukizaki.html


